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Tento dokument popisuje zakladni funkce redakéniho systému pro plnéni web( Charity.

© 2010 VIZUS.CZ s.r.0., vSechna prava vyhrazena 1 V . Z Il S



MANUAL K REDAKCNIMU SYSTEMU VIZUS CIMS ... oottt et et et aeeeeeeeeeeseesueseeesessessansaseaneenseensessessnssensssessesseessenseneenes 1

INOVY WEB ...ttt ettt ettt st ettt st et est et e e ese e st e st es e eae e st e e s e e e b e et e es e eh e e s bt 28 s e eE e e x b e a8t e eE e e bt es e e84 e b e e n b e a8 e b e e s beeE e e EeenbeeEeenEeentenreenEeeneenreens 4
ZAKLADNIPLNENTWEBU ....cuttetttteeteestestee st essesssesbe et esse st e bt as s e sbe e bt esb e eh e k£ 2s bt 2822 k£ 22 b £ 28 £ e AE £ 22 R4 2 H 84 AE £ 2 E £ 2R b e eE e e b £ es b e eE e e nbeen b e nb e e st e enbeennenbeans 4
JAK PAAAL POIOZKU MEBNU? ...ttt ekttt e s et e st e st e ee e b et e ee e b e b se e e b e ebeebeebenbesbeebesbesbeebesbeene s 4
C0 JSOU TYPY SEFANEK?....eevetiete ettt sttt sttt e et st e e be st et e e b et e bese e b e ebe s e e b et e b e eae s e e be e e beeb e R e ekt ebe e b e b e abe e ebeneereabe e nteneas 4
N L T [0 - U - 1 1= 2SRRI 4
Jaky je rozdil mezi strankou ClanKy / rubrika @ CLANKY? .........cccoieuiiieiieice et 4
P pridavani ¢lanku mi systém hlasi ,,Hlavni rubrika je povinna“. Nevim co je to hlavni rubrika...........c.ccocooevviiiniiennennn, 5
JAK PATAL TOIMUIAT? ...t b ekt b btk e ekt b et e bt e ekt ab et e b et et e sb e st ebe e et e nbeneabe e 5
Jak nahraji do redakéniho systému vice SOUDOIT NAJEANOU?.........cc.eoviiiiiiiie ettt re e be e neena s 5
JAK PATAE QAIBKTI? ...ttt bbbt h bt h e b e st e st e Rt e e e e e s b e ee e b et e se e b e e b e eb e e b e e besbeebenbeabenbeebe b 5
Jak hromadné prejmenovat POIOZKY QAIBIE? ..ottt be et b e e 6
Jak upravim anglickOU VEIZI WEDU? ..o bbbttt bbbttt st et 6
(070 ] ST SRR RT PR PR 6
JaK PATAL JAZYKOVOU IMUEACI? ......cviiieiiitiieiiieect ettt bbb bbb bbb bbb bbbttt b et en s 6
PROSTREDI REDAKCENIHO SYSTEMU ... uveestesueesteeseeasessseeseeasessseeseeasesssesssessssssessssanssssesssesnssssesssesnssssesssesnsessesssesnsesnsesseensesnsesseensesnessseenses 6
10 = T o OSSOSO 6
P 1= o | T 1] oSO SOPSUSTORSPN 7
(01T 0] o4 4 ) - 1 oSSR 7
ZBKIAANT OVIAUACT PIVKY ...tttk b kbbb £ b e bbb e bbb bbb et b et e et 7
IMIODULY WEBU.....te et ettt ettt ettt ekttt sbe ettt sb ekt e st 4h ke sa e ekt eab e e 48 b e e 4h et oAb e 45 b e e Sh bt e EH 42k e e e Rkt e 4R R e e b b e e ke e nab e e nb bt e beeenbeeanbeeneneens 8
SEFANKY WEDU ...ttt bt bt b e bt bt e e bt e b st e bt e e bt e b st e bt b e e b e bt e bt e eb e s b e b e e bt ebenrene s 8
AT - g PP 8
Y7 T34 o T SRS 9
TYPY SEFANEK ...tttk b ket b bt bt E e E s E e E b E R R R R E R E AR R R bR e bR e bR ekt Rt b et 10
HOINT, SEKUNTAINT @ SKIYEE IMEBINU ....veiiieiieiecie ettt st e s e te b e e st e te b e s e bt e b e b e e e st e be et et es e e besbe e e reebesbe e ereans 11
(o 11
;L o TR 3 T ) SRR 12
(015 =L AT g0 SRS 13
BANNEIY ..o R R R Rt R Rt n e 13
;Lo L TIRY, ] g Lo ) RSOOSR 13
[ T o Tg =T OSSPSR 13
210 (8T USSR 13
L0707 01021 SRS 13
L o TR 3 T ) SRR 14
CIANKY ..ottt h bbb RS AR b ettt b bbb sttt 15
;= Lo L TIRY, ] g Lo 1) RSOOSR 15
(015 =L AT g0 SRS 15
D00 [ 1 =T ) S S 16
;L o TR 3 T ) SRR 16
Formulare
PFICANT 7 UPFAVA FOIMUIAFE .....c.ovcieeec bbbk b bbbt E ket b bbbt b et b et b et et nnen s 17
ZAKIAANT VIASTNOST FOIMMUIAFE ...ttt sttt et e et et et s e me e b me st et ene s e et e e e bereneeseneneeneneneeneneas 17
Pridani / Uprava POIOZEK FOTMUIAFE..........ccoiuiiriie ettt e et s e e e st se et e s e st e s et e te s e st e ee e seene e e e ene e enene e 18
Zakladni vIastnosti POIOZKY FOIMUIAFE .........cvcveiieieiirceie ettt s e st st e s et et ne st et et et et e e beneneenenenenan 19
OAPOVET FOIMUIATE ..ottt bbb bbb bbb bbbt e b bt E b s £ e b e bbb e bbbt b bt e bt 19
= 1= TSP 20
;L o TR 3 T ) SRR 20
(015 =L AT g0 SRR 20
POIOZKY GAIBTIE. ...ttt bbb bbbt £ bbb R bkt E b e b b e E R e bRt bbbt b et n bttt 21
KIALKE ZPTAVY ...ttt bbb bbb b £ b bR b e b b8 bt bbb s b et bt h bt b b h b et 22
;= Lo L TRV, ] g Lo 1) OO SOO TR PTPRSRRSN 22
(001 74 2SS 23
;L o TR 3 T SRS 23
0] (Yol ] o Lo o AU RO 24
RV W 415 - SRS 25
;= Lo L TIRY ] g Lo 1) RSOOSR PRTPRSRRSN 25
WA o]V oo - OO OSSOSO VST TRURTRO 26
;L o TR 3 T ) SRR 26
(0T | o<1 1 (=1 PP SRO 27

© 2010 VIZUS.CZ s.r.0., vSechna prava vyhrazena 2 v . z u S



FN (o 1AV To 10 o 1o R
ReZim zobrazeni - ndhledy
Rezim zobrazeni — seznam
Nahravani, fazeni, import, export soubor
UDFAVA SOUDOIT ..ottt bbb bbbt s st b e s e et s et bt s st s et

LAY Z=] o T

SPOLUPRACE A SDILENT DAT .. tveeeiitteeeeeteeeesteeeeseteeeseteessesseeesesseseabaesesaseeessaseseaasbesesaseeeessbeeeaassseeaastesessseeeasteeseensessesabesesasbeseaseeeesnrees

SPOIUPIACE WEDU ...ttt sttt et bt e bt e b s b et e be e e Ee e b e Rt e b e e e b e b e st e be e et st eneebe e b e e
[20y22 10 LA ) 10 ] LU o] =Tt TSRS

] [=Ta [0 = Lo TR oo L1 o] = o OSSOSO

Sdileni dat........cooveeeeiciecec e
Nabidnuti informace
Schvéleni a zamitnuti informace ...
VYNUCENT KTATKE ZPTAVY ....evtiiiieieisiete ettt et ettt st £ s e e b e £ e e e b e st e R e st e s e m e s e e b et e e e b e e e be e neebe e eeene e esenene et eneneenens

JAZYKOVE VERZE ... .tteeiettie e e ittee e e tteeeette e e eabeee s stbeeeaatteeesabeeaeasteeeaasteeeaaasesessseeeaateeeeasseeeessbeee e s beeesaseeeeanseeeeasteeeeanseeeeaseeeeansbeeeanseeeesanes

KOO JE UZIVALEI? ...ttt ettt et et et e et e s te e teesbe st e e be e s be et e e beesteate e teesteesbesteesbeesbesbe e teeneenreeseeeneenraens 36
C0 J& UZIVALEISKA SKUPINA? ... ettt sttt sttt sttt bbb et bt et s b et e be bt e b e st e b e e e be s b e reebe e e be st e ne sttt 36
RS0 AT oT =TT o PSR
PHOANT NOVENO UZIVALEIE ......c.ceieieeee ettt sttt e s e st et s b e e bt b e e b et e b e b e e b et e Rt e be e b e e e st ebesbe e entebeebeseenes

Y] [0 =SSR PR
EQITOT ODSBNUL ... bbb bbbt e h e h £ eh e e st e Rt e R e e s e e st et e b e s b e ne e b e benbenb e benaenre et e
RV (25T g T 1= L SR
VI10ZENT WOTA / EXCEI AOKUMENTU ......e.veiiieteieeeie ettt ettt et e e et e st e et e me e et e e e b e s e e e be s e neeae e neese e ntenenseseneeas
VloZeni odkazu
(00 1S = Vg =T a1 o |- V.41 [OOSR
RV (02T T 0] o] =4 (O IS
VloZeni videa .......cccovveerivceninnenen
VloZeni flash animace (soboru swf)
VloZeni kddu tretich stran (napf. youtube videa, google Mapy) .....cccoceovveerineernecnnecnenns
VIOZENT TADUIKY ...ttt btk b bbb b s E bbb b E s b b e b bt e b bt e bbbt b et b et
VI10ZENi ZNAKU NEDO SYMIDOIU ...ttt ettt e st et e e s e te et se st et enese et e e e ae b e e eteneneanesenenneneas
LAY O AV LT = A VA= 1] PSPPSR

© 2010 VIZUS.CZ s.r.0., vSechna prava vyhrazena 3 v . z u S



Novy web

Po zalozeni nového webu obdrzite od vaseho Spravce webu pfistupové Gdaje do redakéniho systému, ktery se
nachazi na adrese [VaSe doména].beta.charita.cz/cms (napf. www.charita.cz.beta.charita.cz/cms nebo
dchbrno.caritas.cz.beta.charita.cz/cms).

Nahled vaSeho nového webu si miZete prohlédnout na adrese [VaSe doména].beta.charita.cz/icms (napf.
www.charita.cz.beta.charita.cz nebo dchbrno.caritas.cz.beta.charita.cz) Jak je vidét, po dokonc¢eni pinéni bude vas
web spustén na doméné bez sufixu ,.charita.beta.cz* a pobézi jiz na vasi vlastni doméné.

Web je v tu chvili v tzv. BETA provozu, ktery slouzi k pInéni webu. Po dokon€eni pInéni kontaktujte Hlavniho
administratora pro spusténi webu do ostrého provozu.

Zakladni plnéni webu

Cela filosofie webu je postavena na stromové struktufe stranek, z nichz kazda ma svaj typ (viz. Popis typU
stranek), ktery uruje jaky obsah bude dané stranka vypisovat. Podobné jako obsah tiSténé knihy je tfeba, aby byl
obsah webu uspofadan do logickych celkd, které davaji navstévnikovi vaSeho webu jasnou pfedstavu, kde se jim
hledana informace nachazi.

Nejzakladnéjsim typem je ,Stranka s obsahem®, ktera se pouZiva v pfipadé potfeby prezentovat informace, které
neni tfeba ¢asto aktualizovat — napf. historie organizace apod. Kazda stranka umozfiuje pomoci editoru obsahu
plnit strAnku podobné jako v aplikaci Microsoft Word.

Jak pridat polozku menu?

Polozky menu se spravuji pomoci modulu ,Hlavni menu“. V ném se nachazi seznam stranek zobrazenych ve
stejném poradi a zanofeni jako na menu na webu.

Pro pfidani nové stranky kliknéte na akci pfidat, v dalSim kroku vyberte poZadovany typ stranky a v dalsim pak
vyplnte formular a kliknéte na tlacitko pfidat.

Poradi stranek miZete libovolné ménit na kazdé urovni menu pomoci akce poradi.

Co jsou typy stranek?

Stranka konkrétniho typu — napt. stranka typu ,Formular — automaticky pod vasSim textovym obsahem vypiSe také
vami vybrany formuléf. Ten je v3ak potfeba nejdfive vyplnit, pomoci modulu Formulare.

Z toho plyne z&kladni pravidlo pouzivani redakéniho systému. Pfed samotnym pInénim webu si rozmyslete
strukturu stranek a uréete, co bude ktera vypisovat — jaky bude mit typ.

Jak pridat €lanek?
Pro pfidani &lanku musite nejdfiv vytvorit v modulu ,Hlavni menu“ alespon jednu stranku typu Clanky / rubrika. Na
této strance se bude zobrazovat detail ¢lanku — je to Hlavni rubrika ¢lanku.

V modulu ,Clanky* kliknéte na akci pFidat a vypliite polozky formulafe. Pod hlavnim formulafem pfi vyplfiovani
¢lanku narazite na uréeni hlavni rubriky — to je pravé konkrétni stranka typu ,,Clanky / rubrika“, na které se bude
Clanek zobrazovat.

Tento postup je platny pro €lanky, galerie, dokumenty a odkazy.
Jaky je rozdil mezi strankou Clanky / rubrika a Clanky?

Redakéni systém pracuje se systémem rubrik, ktery umozniuje na webu flexibilné prezentovat ¢lanky pomoci rubrik,
které znate z klasickych novin €i internetovych zpravodajskych portéald. Vezméme si pfikladem web www.idnes.cz.
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iDNES.cz | Zpravy

iDNES.cz i -\ Kraje | Sport | Kultura | Ekonomika | Finance | Bydleni | Cestovani | Auto | Hobby |

Domaci Zahranitni Cernd kronika O&ima €tenafl Kavarna Studium Speciily MFDNES Pofasi

Z obréazku je patrné, Ze web pouziva dvé drovné zanofeni stranek z nichz vSechny vypisuji néjaké ¢lanky. Uz ze
samotnych nazvu odkazt muzete dedukovat jejich funkénost — stranka ,,Zpravy* zobrazuje vSechny ¢lanky ze
stranek ,Doméaci“, ,Zahrani¢i“ atd. Pokud uzivatel klikne na odkaz ,Domaci“, zobrazi se mu pouze ¢€lanky z rubriky
~.Domaci“.

Ptevedeno do fedi redakéniho systému jsou stranky ,Domaci“ a ,Zahraniéi“ strankami typu ,Clanky / rubrika*
(vypisuiji pouze &lanky, které maji tuto stranku jako hlavni rubriku) a stranka ,Zpravy* je stranka typu ,Clanky*,
kterd mé& u sebe uceno, aby vypisovala ¢lanky rubrik ,Doméci“, ,Zahranici“.

SloZitost vzdjemného zanofeni a pocet rubrik zavisi hlavné na poctu ¢lanku, které chcete na webu prezentovat.
Z malym poctem (do desitek roéné) staci jedna rubrika ¢lankd, napf. ,NaSe zpravy“, s vétSim jiz bude potfeba
Clanky néjakym zplsobem tfidit — logika zaleZi na vas nebo na vyznamu informaci, které budete pomoci modulii
¢lanky prezentovat.

Pri pridavani élanku mi systém hlasi ,,Hlavni rubrika je povinna®“. Nevim co je to
hlavni rubrika.

Kazdy clanek (dokumenty, galerie nebo odkaz) musi mit uréenu ,Hlavni rubriku®, aby mohl byt na webu zobrazen.
K tomu musi byt vytvofena alespon jedna stranka typu ,Clanky / rubrika“ (Dokumenty / rubrika, Galerie / rubrika
nebo Odkaz / rubrika).

Jak pridat formular?

Vytvéieni formularfe probih4 ve tfech krocich. Nejprve musite vyplnit zkladni parametry formulafe kliknutim na
akci pfidat v modulu ,,Formulafe” (viz. Moduly webu > Formuléfe > Z&kladni vlastnosti formulafe). Po pfidani
formulafe musite pomoci odkazu ,polozky* (viz. ndhled seznamu formuléfd) vytvofit jednotliva pole formuléare.

Kazdé pole méa svij typ a urcuje, jakym zpusobem je vstup od uZivatele webu dale zpracovavan resp. jak je
prezentovan (textové pole, kontrola platnosti emailu, vybér jedné z vice hodnot apod.).

Poslednim krokem pro zvefejnéni formulafe na webu je vytvoreni stranky typu ,Formular* v modulu ,Hlavni menu*.

Jak nahraji do redakéniho systému vice souborti najednou?

Pokud potfebujete do redakéniho systému najednou nahrat vétSi mnozstvi fotek, dokumentd nebo obecné
soubord, musite pouZzit FTP pfipojeni.

PFipojeni probih&d pomoci tzv. FTP klienta (napf. Total Commander) pomoci pfistupovych Udajd, které vam
poskytne spravce vaseho webu.

Nahrajte poZadované soubory na server a pfihlaste se do redakéniho systému. Po kliknuti na akci import v modulu
LArchiv soubora“ potvrdte hromadny import soubor( tla¢itkem importovat. Redakéni systém si sdm vytvori
vSechny pozadované nahledy fotek nebo videa a proto neni potfeba béhem akce importu nastavovat specificka
nastaveni.

Jak pridat galerii?

K rychlému vytvareni galerii (nebo také dokumentl) pouzijte modul ,,Pokro€ily import“ a akci ,Import
multimedialni galerie“. Ten pracuje analogicky k importu vice soubord do redakéniho systému pouze s tou
vyjimkou, Ze musite béhem tohoto kroku urcit hlavni rubriku galerie (tzn. mit v hlavnim menu pfipravenu alespon
jednu stranku typu Galerie / rubrika).

Galerii muzete pridat také bez importu samotnych sobord. Tedy vytvofit ji z jiz existujicich soubord v redakénim

systému. Kliknéte na akci ,pfridat“ v modulu ,Galerie”. Vyplnte zakladni Gdaje o galerii a tu kliknutim na tlacitko
pfidat pfidejte do seznamu. V tuto chvili mame vytvofenu galerii, ovSem bez samotnych fotek (videi) uvnitf. Pro
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vybér konkrétnich fotek do galerie kliknéte v seznamu galerii na jeji nazev. V tuto chvili se dostavate do vypisu
polozek galerie. Kliknéte na akci import a zaSkrtnutim vyberte konkrétni soubory nebo slozky z Archivu souboru.
Proces dokoncete kliknutim na tla¢itko ,Importovat do slozky*“.

V seznamu nyni uvidite samotné polozky galerie — miZzete klidné smazat nékterou z nich, protoZe nyni nemazeme
soubor jako takovy, ale pouze poloZzku galerie.

Jak hromadné pfejmenovat polozky galerie?

K hromadné zméné nazvd nebo poradi poloZek v galeriich pouZijte akci ,zménit hromadné®. Tuto akci naleznete
v seznamu poloZek konkrétni galerie.

Jak upravim anglickou verzi webu?

Pokud chcete upravit jazykovou mutaci webu, musite nejdfiv jazyk pfepnout ,Jazyk obsahu* v horni listé
redakéniho systému. Po pfepnuti proklikejte moduly v levém menu a uvidite, Ze napf. v Hlavnim menu nejsou
zadné polozky. To je zpusobeno tim, Ze struktura stranek mize byt jind nez hlavni (eska) verze webu.

Pozor
Pro zakladni fungovani webu v nové mutaci nezapomente vyplnit modul ,Hlavni stranka“.
Archiv souboru je spole¢ny pro vSechny jazykové mutace — nemusite tedy nahravat soubory 2x.

Jak pridat jazykovou mutaci?
Jazykovou mutaci pfidate pomoci akce pfidat v modulu Systém > Jazyky.

Prostredi redakéniho systému

PrihlaSeni
Do redak&niho systému se pfihlaste na adrese www.vasedomena.cz/cms. Vyplite uZivatelské jméno a heslo.

Vizus CMS

_;4_ _ Systém pro spravu Vasehoe webu
Podpora uiivatelim: . ..
Kontaktovat nas miZete na e-mailu servis@vizus.cz Uzivatelske jmeno: “ |

nebo na telefonu 224 316 771.
Heslo; | |

Prihlasit do systemu
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Zakladni popis

Horni liSta obsahuje zakladni Udaje, napf. jazykovou verzi, kterou pravé upravujeme, jméno pfihlaSeného uzivatele
a vstup do osobniho nastaveni. V levé ¢asti je navigaéni menu — pfistup do jednotlivych modul(, v pravé pak
obsahova ¢ast, kterd se méni v zavislosti na vybraném modulu.

 Helpdesk Charita CR

Systém pro spravu Vaseho webu

Moduly a nastroje Jazyk obsahu: Cestina - Pfihi38en: Vizus - Jan Vitkovsky - odhi3sit | osobni nastaveni [2) ndpovéda | servis@vizus.cz
[&] & Helpdesk Charita CR Dobry vecer
E-Stranky webu Vitdme vas v administraénim prostfedi pro spravu vagi webové prezentace. Pokud vam
L Hlavni stranka mizeme néjak pomoci, nevihejte a kontaktujte nds na e-mailu servis@vizus.cz nebo na
-Hiavni menu telefonu 224 316 771.
~Sekundarni menu . .
~Horni menu Napovéda @
- Skryté menu Napovédu a navod k pouZiti CMS najdete zde.
..... Akce e .
_____ Bannery Vag nazor
..... Boxiky Mate napad, ial-c CMS vylepsit? Néco vam chybi nebo nevyhowvuje? Dejte ndm o tom védét a
. my to napravime.
..... C|EII’1|W
----- Dokumenty
..... Formulife zpréva pro Vizus...
----- Galerie
----- Kratké zpravy
..... Odkazy
----- Pokrodily import
----- Volna mista
- Zpravodaj Zprava bude odeslana firmé Vizus m
E]---Spolupréce
----- Archiv soubord
|E| - Jazykové verze
----- Osobni nastaveni
E1-Statistiky
[T - systém
..... Web

Helpdesk Charita £R 1.0
Vizus CMS 2.0.91

Osobni nastaveni

Kromé zakladnich Gdaju o vaSem uzivatelském Gc&tu aktualizujte zejména svoji emailovou adresu, na kterou vam
budou chodit dilezité notifikacni emaily tykajici se spoluprace webu.

Zakladni ovladaci prvky

1. @l vracina predchéazejici stranku
zpUsob zobrazeni pfehledu (u moduli menu)

3. G pomoci tohoto odkazu Ize ménit pofadi jednotlivych prvkd (polozek menu, boxikd...) a jejich zobrazeni
na webu

4, pfidat novou poloZku

5. El hromadné pfidavani poloZek v nékterych modulech (napf. odpovédi ankety), import (archiv soubord,
multimedialni galerie), export (archiv soubort)

6. &l editace polozky

7. ¥ smazani polozky

8. * oznaceni povinné polozky
9. Eobnovenistrénky

10. @ rozSifeni (zGzeni) stranky
11. [ nabidnuti (sdilent)

12. schvéleni

13. B zamitnuti

14. ¥ zrueni polozky

15. vynuceni

16. © zména zaFazeni informace

n
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Moduly webu

Stranky webu

Hlavni stranka

Modul slouZi k nastaveni hlavni stranky webu.

@ et |47 upravit

Uprava stranky Hlavni stranka

J Zikladni nastaveni | Hiavicka stranky | Udalosti |

Mazey: =

| Charita

Titulek: =

| Charita

pocet smigenych polofek:

s ]

pocet kratkych zpraw:

Posledni danky:

Zobrazit posledni danky Pnlniek:l:l

Posledni Galerie:

Zobrazit posledni Galerie  polodek:

Madchazejic akce:

Zobrazit nadchazejic akce pumiek:I:l

META Popis:

META Klicova slova:

Staw:

aktivni -

=

Zakladni nastaveni

Nazev — nazev hlavni stranky, na webu se nevypisuje.
Titulek — text uvedeny v titulku prohlizece.

Pocet smiSenych poloZek — nastavuje pocet poloZzek ve vychozim stavu hlavni stranky (pokud uZivatel
neklikne na zalozku Zpravy, Clanky, Galerie nebo Akce).
Pocet kratkych zprav — pocet zobrazenych kratkych zprav v zaloZce Zpravy, minimalni hodnota je 5

polozek.

Posledni &lanky — volba zapina/vypina zobrazeni z&lozky Clanky na hlavni strance a uréuje pocet

vypsanych ¢lanka.

Posledni galerie — volba zapind/vypina zobrazeni zalozky Galerie na hlavni strance a uréuje pocet

vypsanych galerii.

Nadchazejici akce — volba zapina/vypina zobrazeni zaloZzky Akce na hlavni strdnce a urcuje pocet

vypsanych akci.
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Hlavi€éka stranky
Kazdéa strdnka na webu maze mit vlastni obrazek a text v hlavi€ce. Tato funkénost slouZi k lepsi ilustraci obsahu
stranek a k vzajemnému odliSeni webd. Nastaveni obrazku probih4 v zaloZce Hlaviéka stranky v editaénim

formuléafi dané stranky (hlavni stranky nebo jakékoli dalSi v modulech Stranky webu).

Hlaviéka stranky — vybér obrazku, ktery bude na pozadi hlavicky hlavni stranky. Pokud neni obrdzek
vybrén, vypisuje se vychozi obrazek dany grafickym navrhem.

Obsah — text spravovany editorem obsahu. Pokud je vyplnén, zobrazuje se na tmavém prihledném
prouzku v pravé ¢asti hlavicky. Na pozadi je obrazek, viz. bod vy3e.

Spoleéna informace (dostupné pouze ve strankdch menu) — vybér spole¢né informace z hlavniho webu

Obrazek upravené stranky v hlavicce webu dédi vSechny jeji podifazené stranky. Neni tedy potfeba nastavovat
obrazek pro kazdou stranku, ale staci pouze vyuzit nastaveni obrazku na 1. arovni kazdého menu.

Udalosti

Zéalozka obsahuje zakladni Udaje o zménach dané stranky.

Hlavni menu

Modul spravuje strukturu hlavniho menu celého webu.

|43 zoét

SEZNEM stru:umefek @nnFadi DFidat

Hlavni menu » seznam stranek

Hlavni menu

Stranka Podstranky | V menu | Typ Stav Akce
_— = =

Zadost o zaloFeni webu 10 Ano Formular aktivni 7 R
HidSeni chyb 0/o Ano Formulaf aktivni & R
Kratkeé zprav (ufia] Me kratke zpravy aktivni 7 R
Elanky 0/ Ano Clénky / rubrika aktivni & "
Akce a0 Me Akre aktivni &
Volna mista 00 Me Volna mista aktivni &

6 poloZek

XJY = aktivni podstranky [ neaktivni podstranky

Seznam polozek

- Stranka — sloupec obsahuje nazev dané stranky.

Podstranky - sloupec obsahuje pocet aktivnich a neaktivnich podstranek (neni viditelny pokud je seznam

zobrazen jako stromecek).

V menu — pfiznak urcujici viditelnost dané stranky v menu. Pozor! Strdnka je dostupna i pokud neni
viditelnd v menu, ale pfesto na ni Ize z jinych stranek odkazovat — vyuZijte tuto moznost pro lepsi

prehlednost hlavniho menu.

Stav — vlastnost urCuje stav stranky. Pozor! Pouze stranka ve stavu aktivni je dostupna na webu.
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Typy stranek

Kazda strdnka ma svuj dany typ, ktery urCuje, jaké informace se na strance budou zobrazovat a je uréen pfi
zakladani pfidavani stranky. Tento typ nejde zménit a je dulezité mit pfedem rozmyslenu strukturu stranek a
informaci, které do nich budete vkladat.

@ IDEt SEINAM @ pofadi pridat

Hlavni menu » pridani stranky » volba typu stranky

Vyberte typ stranky
m  Adresaf lidi

m  Adresar organizac
m  Adresar slufeb

m  Adresar zafizeni

m Akce [RSS

m Clanky

» Clanky [(RSS

n Clanky / rubrika

m Dokumenty

m Dokumenty { rubrika
®  Formulér

m Galerie

m Galerie { rubrika

m Eratké zprdvy [R5
m Mapa stransk

m Stranka s obsahem

Popis typu stranek
- Adresér lidi — strdnka vypisuje lidi vasi organizace (zdrojem je adresar.charita.cz). Lidi muzete vypsat

automaticky vSechny nebo manualné vybrat.
Adresar organizaci — stranka vypisuje seznam organizaci (zdrojem je adresar.charita.cz). Automaticky
vypis mlzete pfednastavit dle plisobnosti nebo diecéze. Dostupny je také manudlni vybér organizaci.
Adresér sluZzeb — stranka vypisuje sluzby vasi organizace (zdrojem je adresar.charita.cz). Sluzby mazZete
vypsat automaticky vSechny nebo manualné vybrat. Automaticky vypis umoznuje pfednastaveni dle typu
sluzeb, cilovych skupin, zpisobl poskytovani a zafizeni.
Vyhledavani v adresari — strdnka adresare organizaci, zafizeni, sluzeb a lidi, ktera nabizi moznost
filtrovani i v ramci celé Charity.
Akce — stranka vypisuje nadchazejici akce a je pfednastavena pfi vytvoreni webu.
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Akce / RSS — vypisuje RSS 2.0 kanal akci.

Chyba 403 — systémova stranka neopravnéného pfistupu, je pfednastavena pfi vytvoreni webu.
Chyba 404 — systémova stranka nenalezené poloZky, je pfednastavena pfi vytvoreni webu.
Clanky — stranka vypisuje &lanky z vybranych rubrik.

Clanky / RSS — vypisuje RSS 2.0 kanal &lank z vybranych rubrik.

Clanky / rubrika — stranka vypisuje &lanky a predstavuje rubriku &lanké (vice o systému rubrik).
Dokumenty — stranka vypisuje dokumenty z vybranych rubrik.

Dokumenty / rubrika — strdnka vypisuje dokumenty a pfedstavuje rubriku dokumentd.
Formuld&r — stranka vypisuje vami vytvofeny a vybrany formulér.

Formul&r — systémova stranka pro nahled formulare, je pfednastavena pfi vytvoreni webu.
Galerie — stranka vypisuje galerie z vybranych rubrik.

Galerie / rubrika — stranka vypisuje galerie a pfedstavuje rubriku galerii.

Kratké zpravy — stranka vypisuje kratké zpravy.

Kratké zpravy / RSS — vypisuje RSS 2.0 kanal kratkych zprav.

Mapa stranek — stranka vypisuje stromecek stranek webu. Obsahuje vypis i dalSich menu (vice o dalSich
menu)

OdhlaSeni — systémova strdnka pro odhladSeni registrovaného uZivatele, je pfednastavena pfi vytvoreni
webu.

Odkaz — odkaz na jinou stranku v menu nebo na jinou adresu.

Odkazy — stranka vypisuje odkazy z vybranych rubrik.

Odkazy / rubrika — strAnka vypisuje odkazy a predstavuje rubriku odkazu.

PrihlaSeni — systémova stranka pro pfihlaSeni registrovaného uZivatele, je pfednastavena pfi vytvoreni
webu.

Registrace — systémova stranka pro registraci uzivatele, je pfednastavena pfi vytvoreni webu.

Stranka s obsahem — zakladni typ stranky.

UzZivatelsky profil — systémova stranka pro Upravu Gdaju registrovaného uZivatele, je prednastavena pfi
vytvoreni webu.

Volna mista — stranka vypisuje inzeraty a je pfednastavena pfi vytvoreni webu.

Vyhledavani — systémova stranka pro vysledky vyhledavani, je pfednastavena pfi vytvofeni webu.
Zapomenuté heslo — systémova stranka pro obnovu zapomenutého hesla, je pfednastavena pfi vytvoreni
webu.

Systém rubrik
Clanky a dalsi polozky jsou na webu tfid&ny pomoci tzv. rubrik. Kazdy &lanek ma pak...

Hlavni rubriku — stranka typu Clanky / rubrika. Na této strance se zobrazuje detail Slanku a predstavuje ho

jedineéna URL adresa na vaSem wvebu.
DalSi rubriky — dalSi stranky typu Clanky / rubrika na kterych se ¢lanek vypisuje.

Kromé ¢lankd jsou timto systémem tfidény Dokumenty, Galerie a Odkazy.

Jaky je rozdil mezi strankou typu Clanky a typem Clanky / rubrika? Stranka typu Clanky / rubrika definuje
samotnou rubriku ¢lankd a vypisuje ¢lanky, které maji tuto stranku jako hlavni rubriku nebo dalSi rubriku.
Stranka typu Clanky slouZi k vypisu vice rubrik najednou — tedy pouze fika, Ze se na ni vypisuji &lanky z téchto
konkrétnich rubrik, ale samotnou rubriku nepredstavuije.

Horni, sekundarni a skryté menu

Kromé hlavniho menu méa vas web také dalSi menu, které umoziuji vytvoreni dalSich stromecku stranek.
Horni menu — vypisuje se nad hlavi¢kou vlevo nahofre.
Sekundarni menu — vypisuje v pati¢ce webu vlevo dole.
Skryté menu — nevypisuje se na webu a slouzi pro systémové stranky.

Akce

Modul pro spravu akci pofadanych organizaci daného webu.
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Piidani akce

Zafadit do RS5
Datum od: = 22.6.2010, 13:58 | [ kalendsF | dnes «
Diatum do: = 22.6.2010, 13:58 || kalendsF | dnes =
Mazev: = |
URL identifikator: = |
Misto: = |
Kategorie: = - -
Anotace:
upravit v editoru zobrazit nahled wloFit kopirovat vyjmout
Popis:
upravit v editoru zobrazit nahled wlodit kopirovat wyjmout
Zpravoda;: Odeslat
Staw: aktivni
Ostatni

J Obrazek | Muttimedialni galerie | Clanky | Lidé |

Soubor:

soubor nebyl vibran

Velikost:

Datumn:

|z| Frusit wybér wybrat soubor 7 archivu

=

Zakladni vlastnosti

Zaradit do RSS — zobrazuje akci v RSS kanélu

Datum od — datum a ¢as zacatku akce
Datum do — datum a ¢as konce akce

Nazev — nazev akce

URL identifikator — textova podoba URL

Misto — misto konani akce
Kategorie — kategorie akce
Anotace — struény popis akce
Popis — podrobny popis akce
Zpravodaj — pfiznak pro odeslani akce ve zpravodaji

Stav — aktivni = je vidét na webu, neaktivni = neni vidét na webu
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Ostatni vlastnosti

Obréazek — ilustraéni obrazek z Archivu soubor(
Multimedialni galerie — souvisejici galerie
Clanky — souvisejici lanky

Lidé — souvisejici lidé

Bannery
Modul pro spravu bannerd. Bannery Ize sdilet mezi weby a v ramci pozice ménit jejich poradi.

@ Zpét SeZnam pridat

Pfidani banneru

Pozice; Stfedni banner (640x130) -
Mazev: = | |
LIRL; #= ookaz neby vihran @ Frusit B vybrat
Soubor: | soubor neby v
Velikost:
Grafika: =
Datum:
|E| zrugit vybér wybrat soubor 7 archivu
Stav: aktivni -

Zakladni vlastnosti
Pozice — pozice banneru - Stfedni banner (pouze jeden je vidét na webu), Maly vpravo
Nazev — nazev banneru
URL — adresa, na kterou bude uZivatel po Kliknuti pfesmérovan
Grafika — obrazek z archivu souborud
Stav — aktivni = je vidét na webu, neaktivni = neni vidét na webu

Hlavni banner

Modul je dostupny vyhradné na hlavnim webu Charity a umozniuje na vSechny weby v systému pfidat jeden velky
banner. SlouZi k jednotnému intenzivnimu sdéleni informace na v3ech webech najednou.

Boxiky

Boxik je drobna komponenta na webu, ktera je prezentovana jako graficky box s nadpisem, obsahem apod. PFi
pridavani boxiku je nejdfive potfeba urcit jeho typ.

Typy boxiku
- Obsah — z&kladni boxik s obsahem
Clanky — boxik automaticky vypisuje posledni &lanky
Multimedialni galerie — boxik automaticky vypisuje posledni ¢lanky
Kratké zpravy — boxik automaticky vypisuje posledni kratké zpravy
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@ pet SEZNAMm @ poradi pridat

» pridani boxiku

Typ boxiku: 0Obsah

Stav: aktivni R

Pozice: Vpravo -

Barva: Bila -

Zobrazit na ivodni strance

Zobrazit na ostatnich strankach

|| Zobrazit titulek

Zobrazit patidu Ano -
Soubor: | sowbor neby vybran
Velikost:
Obrazek
Datum:
|z| Frusit wybér wybrat soubor 7 archivu
Titulek: = | |
Obsah Wesinost nemdZete yoravovat primo, poufite editor.
zah;
upravit v editoru zobrazit nahled vloZit kopirovat vyimout
Patidia Wastnosf nemifefe yoravoval pfima, poudiite editor.
a :

upravit v editoru zobragzit nahled wlogit kopirovat wyimout

Zakladni vlastnosti
Pozice — pozice banneru — vpravo nebo uprostfed (pouze na hlavni strance)
Barva — ur¢i grafickou podobu boxiku — bila nebo prahledna
Zobrazit na Uvodni strance — vypina/zapina zobrazeni na hlavni strance webu
Zobrazit na ostatnich strankach — vypina/zapina zobrazeni na ostatnich strankach webu
Zobrazit titulek — vypind/zapina zobrazeni titulku boxiku
Obrézek — ilustracni obrdzek z archivu soubort
Obsah — obsah boxiki
Pati¢ka — obsah v pati¢ce boxiku — slouzi napf. pro DMS HAITI 321564 apod.
Stav — aktivni = je vidét na webu, neaktivni = neni vidét na webu
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Clanky
Modul pro spravu élanké. Clanky Ize sdilet mezi weby a Fadit do rubrik.
@ IDEt SEFNAM pridat

Pridani élanku

Zaradit do RSS

Datum vydani: 122.6.2010, 14:52  |[EH| kalendsF | dnes =

Titulek: = | |

URL identifikator: = | | |

Wa=fnasf nemiiZete yoravoval prima, poudiite editor.

Anotace: = upravit v editory zobrazit néhled wlodit kopirovat wyimout
Obsah: = Wasinosf nemdfete uoravovat orimo, poudite editor.
upravit v editory zobrazit nahled wlodit kopirovat wyjmout
Zpravodaj: Odeslat -
Staw: aktivni -
Ostatni

J Rubriky | Obrézek | Multimedialni galerie | Akce |

Hlavni rubrika: = — -
B Clénky ]
Dalsi rubrikoy: S— T ;
aj1i (™ VEe aktivni (7) VEe neaktivni

Zakladni vlastnosti

Zaradit do RSS — zobrazuje ¢lanek v RSS kanélu

Datum vydani — datum a ¢as vydani ¢lanku

Titulek — titulek ¢lanku

URL identifikator — textova podoba URL

Anotace — anotace ¢lanku

Obsah — obsah ¢lanku

Zpravodaj — pfiznak pro odeslani akce ve zpravodaji

Stav — aktivni = je vidét na webu, neaktivni = neni vidét na webu

Ostatni vlastnosti
Rubriky — zafazeni ¢lanku do rubrik

o0 Hlavni rubrika — vybér hlavni rubriky ¢lanku (detail ¢lanku)

o DalSirubriky — vybér dalSich rubrik (stranek), na kterych se ¢lanek zobrazi
Obréazek — ilustraéni obrazek z Archivu soubor(

Multimedialni galerie — souvisejici galerie
Akce — souvisejici akce
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Dokumenty

Modul pro spravu dokumentu k stazeni. Systém sleduje pocet stazeni jednotlivych dokumentd a podporuje
hromadny import polozek, viz. Pokrogily import

@@ seznam @DDFadi l:-Fi-:Iat 7 upravit @smazat

Uprava dokumentu ke staZeni

|'i'I'E5tou'a|:|' dokument

Wasinost nemizete uoravovat orimo, poudiite editor.

upravit v editoru zobrazit nahled vloFit kopirovat vyimout

Soubor: @ testovad dokument. docx

Velikost: | 2.7 KB (modemem stazeno za 00:00:01)

Datum: | 22.6.2010, 11:59

|E| Zrudit vybér vybrat soubor z archivu

Hlavni rubrika: =

Vzorovy web [ Ke stafeni j DAlezité -

DalEi rubriky:

11 (T Ve aktivni (7 Ve neaktivni

Staw:

aktivni -

Zpét

Zakladni vlastnosti

Nazev - titulek ¢lanku

Popis — popis dokumentu

Soubor — soubor z Archivu soubord
Hlavni rubrika — vybér hlavni rubriky dokumentu
DalSi rubriky — vybér dalSich rubrik (stranek), na kterych se dokument zobrazi
Stav — aktivni = je vidét na webu, neaktivni = neni vidét na webu

Formulare

Modul slouZzi ke spraveé vlastnich formulart. Formulare mlZzete vyuzit napf. pro kontakt, vyzkum, anketu apod.

|43] zoét

SEINam E pridat

Seznam formularu

FormulaF PoloZky Odpovédi Zobrazeni | Stav Akce
Hig&eni chyb pologky =9 odpovedi = 54 158 aktivni # & M
Zadost o zaloFeni webu polodky = 8 odpowvedi =9 67 | aktivni a4
Polozka: 1 - 2, zobrazeno 2 z celkem 2
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Pridani / uprava formuléare

@ ZDEt SEFMAM pridat

Pridani formulare

Mazev: =

E-mail / Pfijemce: =

E-mail / Odesilatel: =

E-mail / Piedmét: =

E-mail / Zahlawi:

Vysledek OK:

upravit v editoru zobrazit nahled

Vysledek Chyba:

upravit v editoru zobrazit nahled

Generovat variabiln symbal;

[T] Ano, generovat variabilni symbol

Staw:

aktivni -

=

Zakladni vlastnosti formulare
Nazev — nazev formulare

E-mail / PFijemce — do tohoto pole vlioZte e-mail na ktery chcete, aby byl formuldF po vypInéni odeslan

(napf. info@charita-vimperk.cz)

E-mail / Odesilatel — je tfeba vyplnit, vétSinou vyplfiujeme stejnym emailem jako pfedchozi

~Email/Pfijemce"

E-mail / Pfredmét — Do tohoto pole vloZte Predmét (subjekt) odesilaného e-mailu (napfiklad ,dotaz

Zz webu®).

Email / Zahlavi — Gvodni text v téle e-mailu
Vysledek OK — Informace pro uZivatele webu, ktera se zobrazi po UspéSném odeslani formuléare.

Vysledek Chyba — Informace pro uZivatele webu, kterd se zobrazi po nelspésném odeslani formulare.
Stav — aktivni = je vidét na webu, neaktivni = neni vidét na webu
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mailto:info@charita-vimperk.cz)

Pridani / aprava polozek formuléare
Polozky formulare se pfidavaji pfes odkaz polozky v seznamu formulard.

@ et SEZNAM @ pofadi pridat

Seznam polozek

Formuldfe » Hlidseni chyb

Polozka Tvp Povinna | MoZnosti Akce

Kontaktniinformace | Nadpiz Ne - T 7R
Web Rozevirad pole - select Me Mofnosti (10) | & & ¥
Iméno a piiimeni Textovd fadka - text Ano - T SR
V&5 e-mail Email, odesilatel - text Ano - T o R
Telefon Textova Fadka - text Ne - T SR
Popis chyby Nadpis Ne - LR
Zavaznost Vybér jedné z nékolika moZnosts - radio Me MozZnost (3) T PR
Podrobny popis zavady Textoveé pole - textarea Ano - T o R
Nahled Soubor, piiloha Me - T o K

Polozka: 1-9, zobrazeno 9 z celkem 9

@ Zpét SEZNEM @ pof adi pridat

Pridani polozky

Mazew: = |
Typ poloZky: Textova fadka - text -
Textova radka - text
Povinne: Textové pole - textarea
Email - text
Email, odesilatel - text
Staw: Zagkrtdvad pole - chedkbox
Vybér jedné z nékolika moznosty - radio
MoZnosti Rozevirad pole - select
Soubor, pfiloha
Madpis
Poznamka: Textovy popis

Minimalni délka: =]

Maximalni délka: 255
Sifka pole: Dlouhd
Kontrola zadanych dat: Zadna -
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Zakladni vlastnosti polozky formuléare
Nazev — nazev polozky
Typ polozky
Textova radka — text
Textové pole — textarea
Email — text — jakykoliv e-mail (napfiklad druhy kontaktni atd.) pole je kontrolovano na spravnost

(0]
0
0

o

O O 0o

(0]
0

vyplnéni

Email, odesilatel — text — vzdy povinna polozka formuléafe. Udaj se objevi jako odesilatel u
zaslané zpravy (formular se vzdy posila prijemci i odesilateli)
ZaSkrtavaci pole — checkbox
Vybér jedné z nékolika moznosti — radio — vyZaduje dalSi podpolozky
Rozeviraci pole — select — vyZaduje dalSi podpolozky
Soubor, pfiloha — umozZni zaslat pomoci formulafe pfedem definované typy soubord (napfr.

fotografie)
Nadpis

Textovy popis

Povinné — uréuje, zda je polozka povinna
Poznamka — textovy komentar k poloZce formulare
Minimalni délka — ur€uje minimalni délku fetézce
Maximalni délka — ur€uje maximalni délku fetézce
Sifka pole — moZnost zmény vizualni délky pole vychéazi z grafického navrhu
Kontrola zadanych dat — umoZnuje vybranou validaci vstupniho fetézce

Odpovédi formulare
Veskeré uzivatelské odpovédi jsou zaznamenany do databaze a jsou dostupné pres odkaz odpovédi v seznamu

formulara. Odpovédi muzete vyexportovat pomoci odkazu export do csv.

43 zoét

sezZnam g export do csv

Seznam odpovédi z formulafe Zadost o zaloZeni webu

Datum vioFeni | Odpowvéd’ Predmét Variabilni symbol | Akce
| | | [x]

15.6.2010 16:59 | petr. dolezal @vizus. cz Zadost o zaloeni webu T X
15.6.2010 1444 | petr.dolezal@vizus.cz Z4dost o zaloZeni webu T W
15.6.2010 11:45 | radek. medal @vizus.cz Zadost o zaloZeni webu 4
14.6.2010 20:15 | blanka @nohme.cz Zadost o zaloFeni webu T X
14.6.2010 18:03 | voitech.kozlk@vizus.cz | Zadost o zalofeni webu T X
14.6.2010 1450 marek@vizus.cz Z4dost o zaloZeni webu T W
14,6.2010 14:23 | marek@vizus.cz Zadost o zaloZeni webu 4
14.6.2010 14:11 | jan.vitkoveky@vizus.cz | Zadost o zaloZeni webu T X
14.6.2010 13:53 | martin.sykora@vizus.cz | Zadost o zaloZeni webu T X

Polozka: 1-9, zobrazeno 9 z celkem 9
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Galerie

Modul pro spravu galerii s moznosti zobrazovat soubory raznych typt — obrazky, videa, mp3. Galerie Ize sdilet

mezi weby a fadit do rubrik.

@ et SEZMAM @ poiadi pridat

Pridani Multimedialni galerie

Mazew: =

Datum wydani: =

122.6.2010, 23:14  ||EH| kalendsF | dnes =

URL identifikator: =

Wasfnost nemizete yoravovat orima, poudiite edifor.

Popis:
opis upravit v editoru zobrazit nahled vloFit kopirovat wyimout
Stav: aktivni -
Dstatni

J Rubriky | Obrazek | SEO |

Hlavni rubrika; =

Ostatni rubriky:

Multimedialni galerie f Déti

Multimedialni galerie / Rdzné galerie

ofz (™) VEe aktivni () Ve neaktivni

Zpét

Zakladni vlastnosti
Nazev — nazev galerie

Datum vydani — datum a ¢as vydani galerie
URL identifikator — textova podoba URL

Popis — popis galerie

Stav — aktivni = je vidét na webu, neaktivni = neni vidét na webu

Ostatni vlastnosti

Rubriky — zafazeni galerie do rubrik

o0 Hlavni rubrika — vybér hlavni rubriky galerie (detail galerie)
o DalSi rubriky — vybér dalSich rubrik (stranek), na kterych se galerie zobrazi

Obrazek — ilustraéni obrazek z Archivu soubort
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Polozky galerie

Jednotlivé soubory jsou dostupné po kliknutim na nazev galerie v seznamu modulu. Rezim zobrazeni podporuje
néahledy a seznam polozek.

@ IDét SEZNAM @ pofadi pridat
Seznam multimedialnich galerii
Nazev Datum ani Soubory | Rubiky Status Akce
Testovad galerie (3) 22.6.2010 @ Rizné galerie aktivni &+
galerie - lofty 12.6.2010 Rfizné galerie aktivni 4
D&t napfie switem (3) 22.6.2010 0 D&t aktivri P & R
PoloZka: 1 - 3, zobrazeno 3 z celkem 3
Legenda
Zelena: Galerie je schvalena.
Modra: Galerie je nabidnuta.
@ Inét SEZNaMm @ pofadi pridat impart
Seznam fotografii galerie Testovaci galerie |E=] zobrazit jako seznam
ezl

3174

bez oznadeni bez oznadeni bez oznadeni
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Kratké zpravy
Modul spravuje kratké zpravy a je urCen pro struéné a duleZité informace. Kratké zpravy Ize sdilet a vynucovat.
Jejich zobrazeni je na kazdém webu povinné.

@ pét seznam pridat
Pridani zpravy

Datum: lp2.6.2010, 23:23 |22 kalendsF | dnes «
Titulek: + | |
Arnotace: « Mastnos=f nemifete uoravaval ofima, poudite editor.
upravit v editoru zobrazit nahled wlodit kopirovat vyjmout
Zpravodaj: Odeslat -
Staw: aktivni -

Zakladni vliastnosti
Datum vydani — datum a ¢as vydani galerie
Titulek — titulek ¢lanku
Anotace — anotace zpravy
Zpravodaj — pfiznak pro odeslani zpravy ve zpravodaji
Stav — aktivni = je vidét na webu, neaktivni = neni vidét na webu
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Odkazy

Modul spravuje odkazy na externi weby, napf. sponzory a spolupracujici subjekty.

@ InEt SEFNAM @ pofadi pridat

Pridani odkazu

Mazey: = || |

WWW: | |

Aot Wastnosf nemifete uoravoval ofimo, poudite editor.

oracE: upravit v editoru zobrazit ndhled vloFit kopirovat vyjmout

Soubor: | soubor nebw vidran
Velikost:

Chrazek:
Datum:

|z| Frugit wybér wybrat soubor 7 archivi

Hlavni rubrika: *

Vzorovy web [ Odkazy [ MNO v regionu -
" Vzorowy web [ Odkazy [ Partnefi -
Dals rubriky: - - — -
Vzorovy web [ Odkazy [ Spratelené charity -
0/f3 (™) VEe aktivni () VEe neaktivni
Stav: aktivni -

=

Zakladni vlastnosti

Nazev — nazev odkazu nebo subjektu

WWW — odkaz na URL

Anotace — struény popis odkazu

Obrazek — obrazek z Archivu souborud
Hlavni rubrika — vybér hlavni rubriky odkazu

DalSi rubriky — vybér dalSich rubrik (stranek), na kterych se odkaz zobrazi

Stav — aktivni = je vidét na webu, neaktivni = neni vidét na webu
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Pokrogily import
Modul slouZi k vytvofeni a zobrazeni galerie a dokumenti ke stazeni na webu, importu soubora z FTP

prostoru do archivu soubort a pfipadnému pojmenovani poloZek v jednom kroku. Princip FTP importu je shodny
s importem do archivu souboru.

@ IDEL impaort

Import multimedialni galerie

ﬂ Melze importovat vice jak 500 soubord najednou,

ﬂ Melze importovat vice jak 200 MB soubord najednou.

J - Obecné PoloZky

Import soubori z FTP do archivu soubori

Z adresare; FTP =
Soubord: 0f0B
Do sloZky: Archiv -

Mova podslofka: =

Optimalizace: optimalizovat obrazky optimalizovat videa - pomér stran 4:3 -
maly 150x%150 Banner - maly vpravo 250x295
stfedni 200x200 Do boxiku 180140
velky 500x500 Fotogalerie - vipis 260x190
Vytvofit nahledy: Vypisy poloZek B6x36 Pidrufené polofky 45x33
Fotogalerie 170x122 Galerie polofky 86x65
Fotogalerie - detail 700x700 Hlavicka 641x231

Stredni banner 540x130

Ukdid: po importu smazat soubory z adresare pro import

Mastaveni galerie

Mazey: + | |

Mastnosf nemifete uoravevat ofimo, poudite editor.

Chsah:
= upravit v editoru zobrazit nahled wloFit kopirovat wyjmout

Strankal: = - -

Multimedislni galerie [ DEti [ |
Strénky: Multimedialni galerie / Rizné galerie -

ofz2 i) VEe aktivni ) VEe neaktivni
Impaortovat Fpét

1) Zobrazit detail na strance
2) Zobrazit ve vypisech na strankach
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Volna mista

Modul pro spravu volnych mist tfidénych pomoci kategorie a dalSich vlastnosti.

@ Inét SEZMAM pridat

Pridani volného mista

Mazev pozice: * |

URL identifikétor: = | |

Misto vykonu: = |

Kategaorie: = —wyberte kateqorii — -

Typ vztahu: - -

Fafizeni: - -

Nastup od: = 22,6.2010 kalendsF | dnes =

Wastnos=f nemifete uoravevat ofimo, poudite editor.

Texti St
Sxtinzeratis = upravit v editory zobraszit ndhled wlogit kopirovat vyjmout

Kontakini osoba: - -
Wyb&roveé rizeni: Me

Zpravodaj: Odeslat -

Staw: aktivmi -

Zakladni vliastnosti
Nazev pozice — nazev hledané pozice
URL identifikator — textova podoba URL
Misto vykonu — misto vykonu pozice
Kategorie — kategorie pozice
Typ vztahu — vybér plny nebo poloviéni Gvazek
Zarizeni — vybér zafizeni (zdroj adresar.charita.cz)
Nastup od — datum a ¢as mozného nastupu
Text inzeratu — podrobny popis

Kontaktni osoba — vybér kontaktni osoby (zdroj adresar.charita.cz)

Vybérové fizeni — pfiznak Ano/Ne
Zpravodaj — pfiznak pro odeslani inzeratu ve zpravodaji
Stav — aktivni = je vidét na webu, neaktivni = neni vidét na webu
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Zpravodaj

Modul pro spravu zpravodaju umoZzriuje spravovat libovolny po€et zpravodaja a nezavisle na sobé je rozesilat
registrovanym uzivateldm web(. Do HTML zpravodaju jsou automaticky dopliiovany vSechny €lanky, kratkeé
zpravy, volna mista a akce, které maji pomoci pfiznaku Zpravodaj nastaveno ,Odeslat". Po odeslani vybraného
zpravodaje se vSem polozkam tento stav zméni na ,Odeslano”, aby nebyly rozesilany opakované.

@ et SEZNam . rozeslané newslettery pridat
Seznam zpravodaju
Zpravodaj Stav Akce
Aktualizace systému Kodesldni (B & & B &
Cprava chyby newsletteru Odesléntest |B 4 3 B E

PoloZka: 1 - 2, zobrazeno 2 z celkem 2

Kazdy zpravodaj muZete otestovat, odeslat nebo zkopirovat dle patficné ikony ve sloupci Akce.
@ Inét SEIMam pridat
Pridani zpravodaje

Stav eZpravodaje: K odeslani

Oznadeni; = | |

Predmét: = | |

Odesilatel; = | |

Wastnosf nemifete uoravovat ofime, poudite editor.
upravit v editoru zobrazit nahled vlodit kopirovat wyjmout

Pfipojit informace: | [ Clanky [] Akce [] Movinky [] Volnd mista

Ohsah:

Staw: K odeslani -

Zakladni vlastnosti
Oznaceni — nazev zpravodaje
Predmét — text v pfedmétu emailu
Odesilatel — emailové adresa odesilatele zpravodaje
Obsah — samotny obsah zpravodaje, pod ktery budou automaticky doplnény odkazy na ¢lanky, kratké
zpravy, akce a volna mista
PFipojit informace — moznost zapnout/vypnout pfipojovani informaci k danému zpravodaji
Stav — stav odeslani zpravodaje
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Odbératelé

Odbératelé zpravodaje jsou vSichni uZivatelé, ktefi se na webu zaregistruji.

3] zoét

Seznam uZivatelu

SEZNaMm pridat

Iméno Piiimeni E-mail Telefon %&Tﬂi FiihlaZeni | Potvrzeno | Akce
| | —

Blanka Movotna blanka @nohme.cz i Ano & 7 %K
Daniela BEhounova DanyB @seznam. cz 0 Ano IR 4
Jan Vitkovsky jan, vitkovsky @vizus.cz 0 Ano & & K
Jan Vratny ian.vratny @gmail.com 0 Me & &7 K
Jan Vr&tny jan.vratny Evizus.cz 17.6.2010, 14:31 4 Ano & 72 XK
Marek Korytak marek. koryiak@vizus.cz 0 Ano EI 4
Martin Svkora martin. sykora@vizus.cz 0 Ano & & K
Petr Dolezal petr.dolezal @vizus.cz 0 Ano & 7R
Roman MNovosad roman.novosad @vizus.cz 0 Ano & 72 XK
Tomas Dolezal tomas, dolezal @vizus, cz 0 Ano IR 4
Vojtéch Kozik voitech.kozlk @vizus.cz 0 Ang I 4

Polozka: 1- 11, zobrazeno 11 z celkem 11
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Archiv soubort

Archiv souborl slouzi ke spravé vSech souborl pouzitych v obsahu webu. Je jedno jestli se jedna o obrazek,
video nebo napfiklad dokument. Zobrazeni soboru je dostupné v reZimu nahledy a seznam, ktery umoznuje
hromadné operace se soubory (pfesun, smazani apod.).

Rezim zobrazeni - nahledy

@ et SEZNam pridat slodku pridat soubor import export

Archiv souboru

Archiy seznam |55 ndhledy [T vyhledat

Testovad obrazky IMAGOS550.ipg IMAGOS551.ipg IMAGOS52.ipg

Rezim zobrazeni — seznam

@ et SEZNAM E pridat slozku pridat soubar import export

Archiv souboru

Archiv SEZNEM .néhledv whledat
Imeéno - Velikost Imeénéno Akce
[T | I Testovad obrézky 14.06,10, 09:13 & W
[] | EE IMAGD550.10g 124.0KE | 22.06.10, 14225 | & 4 ¥ 30
[] | EE IMAGO551.ipg 155.4KB | 22.06.10, 14:25 | @& & 3 30
[] | B IMAGOS552.ipg 117.0KB | 22.06.10, 14:25 | & o ¥ of

Faskrimout vie | Odékrinout vie | Inverze

Faskrinute: w | | Archiv

Nahravani, fazeni, import, export soubora
1. Bl Pridat slozku — umozni vytvofit novou slozku (podslozku) v archivu soubor(.

2. L pridat soubor — umozni vioZit soubor z lokalniho GloZi&ts (vaSeho PC). Modul se chova razné
v zavislosti na typu vklddaného souboru
a. Soubor — vyberte soubor z vaSeho pocitace
i. Obrézek — Systém predvyplni podle typu vklddaného souboru
ii. Optimalizovat obrazek — zaskrtnéte, pokud chcete optimalizovat i zdrojovy soubor
(original)
iii. Vytvofit nahledy — vyberte, jaké rozméry obrazku chcete vytvorit
3. HEim port — hromadny import soubord z FTP prostoru (pfistupové Udaje k FTP obdrzite od Hlavniho
administratora). Umoznuje rychle nahravat vétsi objemy dat najednou. Dale umozZnuje importovat do
archivu souboru videa a nasledné je pfevadi do forméatu prehratelného na webu.
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@ IDEt SEFNAM piidat slodku pridat soubor import export

Import soubora do archivu

n Melze importovat vice jak 500 soubord najednou,

n Melze importovat vice jak 200 MB soubord najednou,

F adresare: FTF
Soubard: 3/1.8MB
Podadresaie: importovat wfetné soubord v podadresarich

Existujici soubary:

i@ preskodt
(") pfepsat importovanym souborem

() prepsat pouze pokud je importovany soubor novEjsi

Do slozky:

Archiv -

Mova podsloZka:

Optimalizace: optimalizovat obrazky optimalizovat videa - pomér stran  4:3 -
maly 150x150 Banner - maly vpravo 250x295
stfedni 200x200 Do boxdku 180x140
velky 500x500 Fotogalerie - vypis 260x150
Yytvofit nahledy: Vipisy polofek 36x35 Ffidruzeng polozky 45x33
Fotogalerie 170x122 Galerie poloZky 86x55
Fotogalerie - detail 700x700 Hlavitka 641x231
Stfedni banner 640x130
Ulkdlid: po importu smazat soubory z adresare pro impart
a. Zadresare — vybér ftp adreséare, do kterého jste predtim nahrali soubory pro import
b. Soubori — pocet a velikost soubor( pfipravenych pro import
c. Existujici soubory — co se ma stat pokud import narazi na stejny soubor v Archivu souboru
d. Do slozky — vybér slozky v Archivu souboru, do které chceme soubory ulozit
e. Nové podslozka — muzete ve vybrané slozce zalozit novou podslozku, soubory se pak budou
ukladat do ni
f. Optimalizace — vyberte, jestli se maji optimalizovat originaly nahravanych obrazkd a nahravana
videa. Pro pfehravani videa na webu (v integrovaném prehravaci) musi byt vybrano optimalizovat.
Pomér stran — vyberte, jaky pomér stran ma importované video
g. Vytvofit nahledy — vyberte, jaké rozméry obrazku chcete vytvorit
h. Uklid — po importu se smaZou soubory z adreséarfe na ftp. Doporuc¢ujeme nechat zaskrtnuté!

4, Export — umoznuje stdhnout vybrané sloZzky Archivu soubor( do vaseho pocitace

5. = seznam - Tento pohled na polozZky v Archivu soubort umoZznuje provadét nékteré operace hromadné
(pfesuny souborl, mazani soubor)

6. B8 Rezim zobrazeni - zobrazuje néahledy soubor(, pokud jsou vytvofeny
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Uprava soubort
1. ®|_ zobrazi informace o souboru
2. #|_ nahrazeni souboru novym (pfepsani souboru)
3. E — Smazat soubor
4. BE_ editace nahledu, vlozeni novych nahledu, Uprava vyfezl atd.
a. - pfidat ndhled — umoZzni vytvofit novy rozmér obrazku

El — zobrazi informace o souboru
B8 — mazZete upravovat nahled obrazku, napfiklad udé&lat jiny vyfez z originalu

#|_ nahrazeni souboru novym (pfepsani souboru)

o oo

Web

Odkaz na webovou ¢ast do nového okna.

Spoluprace a sdileni dat

Spoluprace web

Modul slouZi ke spravé spoluprace mezi ostatnimi weby. Tento nastroj pouZiva spravce webu. Na zakladé vztahd
spoluprace mezi weby probiha sdileni ¢lanku, kratkych zprav, galerii a bannerd.

@ Zpét SEZNAM E Pozadat o spoluprad

Seznam spoluprace

Web doména Vztah k webu Stav Zadosti Akce
- — ~0 — - E
Charitni skola a ubytovna | jince.gangsta.cz.beta.charita.cz Zadatel schvaleno o
Diecéze Jan Vitkowsky hans.gangsta.cz fadany schvéleno 4
Diecéze Vojtéch Kozlik vojta.gangsta.cz.beta, charita.cz fadatel zaZadano o

Polozka: 1- 3, zobrazeno 3 z celkem 3

Automaticka spoluprace

Wweb doména
Oblastni charita Vimperk titus.gangsta.cz.beta.charita.cz
Helpdesk Charita CR helpdesk. gangsta.cz

Legenda:

Felena: Spoluprace je schvélena.
Modra: Spoluprace jeste nebyla schvalena,
Seda: Spoluprace je navazana automaticky,
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Pozadat o spolupraci
Po kliknuti na odkaz pozadat o spolupraci mazete vybrat ze seznamu webu ten, se kterym chcete spolupréci
navazat. V pfipadé potfeby vyplite vzkaz pro spravce webu.

@@ seznam

pridat

Pozadat o spolupraci

Web: = —Vyberte web — -
O O
Charita CR.

Charitni wyvarovna a obferstveni Otice
Cblastni charita Marek Korytak
Chlastni charita Petr DoleZal

Motifikace e-mailem pro piijemce Z3dost:

Zpét

Sledovani spoluprace

Modul slouZzi ke sledovani jednotlivych pozadavku spolupracujicich webUl. Jedna se zejména a poZzadavky na
zahajeni spoluprace, nabizeni a schvalovani ¢lankl atd.

[=) znet

Seznam spoluprace

Datum

Web

Typ akce

Druh informace

Nazev informace

L]

— -

— -

L]

21.6.2010 11:47:25

Charitni v¥vafovna a
obéerstveni Otice

Odmitnuti spoluprace

Vizus - Jan Vitkovsky zamitl/a tomuto webu
#adost o spoluprad.

21.6.2010 11:43:54

Charitni v¥vafovna a
obéerstveni Otice

Vyzadani spoluprace

Vizus - Roman Movosad poZadalfa web Charitni
wyvarovna a obéerstveni Otice o spolupradi.

21.6.2010 11:43:42

Charitni 3kola a ubytovna

Zrugeni spolupréce

Vizus - Roman Novosad zrusilfa spoluprad s
webem Charitni £kola a ubytowvna.

21.6,2010 11:39:38

Oblastni charita Petr
Dolezal

Zrugeni spolupréce

Vizus - Jan Vitkowvsky zrusi/a spoluprad s
webem Oblastni charita Petr DoleZal.

21.6.2010 11:39: 34

Oblastni charita Marek
Korytk

Zrugeni spolupréce

Vizus - Jan Vitkowvsky zrusi/a spoluprad s
webem Oblastni charita Marek Koryt'ak.

21.6,2010 11:39:29

Oblastni charita Petr
Dolezal

Vyzadani spoluprdce

Vizus - Jan Vitkovsky poZadal/a web Oblastni
charita Petr Dolezal o spoluprad.

21.6,2010 11:38: 54

Oblastni charita Marek
Korytk

Vyzadani spoluprdce

Vizus - Jan Vitkovsky poZadal/a web Oblastni
charita Marek Koryt'ak o spolupradi.

20.6.2010 19:05:13

Oblastni charita Petr
Doleal

Smazani instance informace

banner

Dievo

Vizus - Jan Vratny smazal/a instanc banneru
"Dreve" sdienou z webu Oblastni charita
Petr DoleZal.
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Sdileni dat

Vybrané informace si mezi sebou mohou spolupracujici weby nabizet. Sdileni podporuji moduly Bannery, Clanky,
Galerie a Kratké zpravy (tyto Ize také vynutit, vZdy smérem dol( o jednu Groven).

@ IpEt SEZNEM E pridat

Seznam ¢lanka
|2009 |1]2]3]e|s|6|7|a]a|10]11]12]2011] vechny
Datum 5 -
= Titulek Rubriky RSS | Zpravodaj | Stav Akce
21.6,2010 | Informace o projektech v Mongolsku Clénky Ano Odeslat aktivni I # XK
16.6,2010 | Kostel sv, marting ve zdi Informace z jinych Charit Me Odeslat aktivni &
13.6.2010 | co taky dokaZe papir Informace z jinych Charit Me Odeslat aktivni & ¥

PoloZka: 1- 3, zobrazeno 3 z celkem 3

Legenda

Zelena: Clanek je schvalen.
Medra: Clének je nabidnut,
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Nabidnuti informace
Pro nabidnuti informace na jiny web tuto najdéte v patficném seznamu — napf. seznam ¢lank( vySe — a
pomoci ikony Sipky ve sloupci Akce prejdete k formulafi, kde vyberte ze seznamu weby, kterym chcete
¢lanek nabidnout a pfipadné napiste doprovodny komentar..
Nabidnuty ¢lanek ma v seznamu modré podbarveni.

@ IDEt SEFNAM pfidat | 27| upravit |g| smazat

MNabidnuti clanku Informace o projektech v Mongolsku

Diecéze Jan Vitkovsky
Charitni Zkola a ubytovna
Oblastni charita Vimperk
Helpdesk Charita CR

2/4

(™) VEe aktivni ) Ve neaktivni

Weby:

Mabizim vam nowy danek...

Motifikace e-mailem pro prijemce danku:

Nabidnout Fpét

Schvaleni a zamitnuti informace

Nabidnuty ¢lanek se objevi v seznamu ¢lank webu, kterému byl ¢lanek nabidnut a je modfe podbarven.
Pomoci ikon ve sloupci Akce, muzete ¢lanek schvalit nebo zamitnout.

3] zo&t seznam  [9H pfidat

Seznam ¢élanku

|2IZIEIEF|1|2|3|4|5|E|T|B|9|1D|11|12|2D11|‘u’§echn1_.r|

Datum = -

— Titulek Rubriloy RSS | Zpravodaj | Stav Akce
| Il | — M %
21.6.2010 | Informace o projektech v Mongalsku | - Me Odeszlat aktivni |

Polozka: 1 -1, zobrazeno 1 z celkem 1

Legenda

Zelena: Clanek je schvdlen.
Medra: Clanek je nabidnut.
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Pokud schvalujeme élanek nebo galerii musime pfi schvalovani urgit rubriku (stranku typu Clanky /
rubrika nebo Galerie / rubrika), ve které se bude nasdileny ¢lanek zobrazovat. Kratké zpravy a
bannery nemaji rubriky, proto pro né nasledujici krok neplati.

@;ﬁ seznam QFidat A upravit

Schvaleni €lanku Informace o projektech v Mongolsku

Datum wydani: 21.6.2010 12:19:00

Titulek: Informace o projektech v Mongalsku

V roce 1990 dodlo v souvislosti s globalnimi geopalitickymi
zménami v Mongolsku k hiubokym celospoledenskym
zménam, dozlo k demokratizacnim reformam a k transformaci
ekonomiky z centralné fizengé na trani, Tyto zmény zasahly
giroké spoledenske skupiny a pres mnoZsty pozitivnich kroki
Anotace: = Mongolsko trapi zejména vysoka mira chudoby. V poslednich
letech dochazi v Mongolsku k reformé sodalniho systému
orientované zejmeéna na decentralizad sluzeb, reformu
socialnich davek, zavadéni mistnich center poskytuiicich
sodialni sluzby a na rozvoj moderniho systému sodalni
prace.

Stav: aktivni

Glénky ]
Rubriky: of1

(™ VEe aktivni (7) Ve neaktivni

Motifikace e-mailem pro administratora webu danku:

Vynuceni kratké zpravy
- Krétké zpravy podporuji kromé sdileni také systém vynuceni. Vynuceni znamena, Ze vaSemu webu
nadfazeny web m{ize na vaSem webu vynutit zobrazeni kratké zpravy ze svého webu. Tyto informace
slouzi vyhradné ke sdéleni obecné dileZzitych informaci.
Vynutit kratkou zprdvu mohou pouze uZivatelé s patfi€nym opravnénim a vzdy pouze v ramci pfimo
podfizenych webl, tzn. o jedno patro niZe v hierarchické struktufe webd.

Jazykove verze

Jazyky

Modul spravujici jazykové verze webu, ktery je umistén ve skupiné moduld Systém.
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@ IDEt SEFNAM @ pofadi pridat

Pridani jazyka

Oznadent: | *
Soubor: | soubor nehyl vibran
Velikost:
Obrazek:
Datum:
|E| zrusit vybér wybrat soubor 7 archivu
150 kéd: | | *

Vychozi: [7] Jazyk bude pouit jako vichozi na webu

Stav: aktivni -

Zakladni vlastnosti
Oznaéeni — nazev jazyka, napf. Cestina, Anglitina atd.
Obrazek — ilustracni obrazek jazyka, v aktualni verzi webl se nikde nezobrazuje
ISO kéd — iso kéd jazyka dle standardu 1SO 639-1
Vychozi — pfiznak, ktery jazyk bude na webu zobrazen jako vychozi
Stav — stav jazyka, ovliviiuje zobrazovani prepinace jazyk( na webu

Z&kladni ISO kédy: cs — ¢estina, en — angli¢tina, de — némcina, pl — polStina, ru — rustina... vice viz.
http://cs.wikipedia.org/wiki/Seznam k%C3%B3d%C5%AF_ISO 639-1.

Texty

Modul spravuijici preklady ke statickym textim v Sablonach webu, ktery je umistén ve skupiné modulll Systém.
Pomoci ikony tuzky jednoduSe zménite znéni poZadovaného fetézce.
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@ Zoét seznam . aktualizovat
Seznam pieklada

1. pouze vyplnéné polofky hledejte pomod znaku =+
2. pouze nevypinéné polofky hledejte pomod znakd +_
3. vychozi fazeni je podle kateqorie, poté podle oznaceni prekladu

Skupina Pieklad z en Editor | Akce
I I Il |~ ~ |
Editovat hromadné tento jazyk Editovat hromadné tento jazyk
Veechny danky VEechny danky — Ne & K
Vsechny akce Vaechny akce - Ne 7 %
Takto oznacene polozky jsou povinne. Takto oznafené poloZky jsou po... - Me 7 K
Madchazejic akce — -— Ne 7 K
Archiv akd Archiv akd = Ne b
Dum rodin - - Ne & K
Domu = — Ne 7 X
Vsechny galerie Vaechny galerie - Ne 7 %
Maobilni tel. Mabilni tel, Mobile phone Me 7 K
cely danek cely danek complete artide Ne # K
fervena Cervena red Me 7 %
Cesta domd — Ne & K
E-mail E-mail E-mail Me 7 K
filtr - Me 7 %

Uzivatelé, uzivatelské skupiny a nastaveni prav

Redakéni systém vyuziva pro nastaveni konkrétnich opravnéni uzivatelim prava na drovni uzivatelské skupiny
do které je uZivatel zafazen. Jedna se o standardni systém nastavovani prav.

Kdo je uzivatel?

Uzivatelem webu se rozumi konkrétni osoba, které byl pfidélen pfistup do redakéniho systému, a ktera se
identifikuje pfi pfinlaSeni do systému pomoci unikatniho uZivatelského jména a hesla. Kazdy uZivatel mize
vykondavat takové operace, které definuje nastaveni prav jeho uzivatelské skupiny.

Co je uzivatelska skupina?
UZivatelska skupina definuje, které moduly webu mohou uZivatelé pouZivat. PouzZivanim modull se rozumi bud
pFistup pro éteni nebo pro zapis. Tedy jestli uzivatel mdze napf. pouze cist ¢lanky nebo je i upravovat a psat.

V systému web0 Charity existuji dvé kli¢ové uZivatelské skupiny: Spravce webu a Redaktofi.

Spravce webu

V této uzivatelské skupiné je vZdy jeden uZivatel, ktery je zodpovédny za spravu ostatnich uZivatelll webu
(redaktoru). Oproti skupiné Redaktofi mize navic pfidavat nové uzivatele a pouzivat moduly Spoluprace a
sdileni dat.

Pridani nového uzivatele
1. V modulu Systém > UZivatelé kliknéte na pfidat a vyplrite pfidavaci formulér.
2.V seznamu uzivatelu kliknéte u nového uZzivatele na odkaz skupiny a zaSkrtnéte volbu Redaktofi.

POZOR! Spravce webu musi jedna osoba, ktera za web zodpovida. Pridate-li uzivatele do skupiny Spravce webu

nebo Administrators riskujete mozné poskozeni dat v redakénim systému, které bude vyZzadovat zasah ze strany
dodavatele!
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V pfipadé podrobnéjSich dotazll ohledné nastaveni prav kontaktujte Hlavniho administratora pomoci webu
helpdesk.charita.cz.

DalSi nastroje

Editor obsahu

U nékterych poliéek formulafd je funkce upravit v editoru # Kliknutim na tuto funkci se vam otevie editor, ktery je
podobny béznym textovym editoram, jako je MS Word. V ném mUlZete provadét bézné formatovani textu. V
editoru funguji i standardni klavesové zkratky, jako CTRL-C, CTRL-V pro praci se schrankou nebo CTRL-B pro
tuéné pismo. Po provedeni tprav kliknéte na ikonku diskety i, &imZ provedené zmény pienesete zpét do policka
formulare. Pro vizualni kontrolu kliknéte na zobrazit nahled #, kde uvidite provedené zmény v designu webu.

VloZeni textu

Text do editoru je mozné vlozit nékolika zpasoby. Pokud chcete vloZit prosty text bez forméatovani, napf. z
textového mailu, pouZijte schranku a vloZte jej pfimo do okna editoru. Formatovany text, z HTML mailu, MS Word
dokumentlt nebo MS Excel sesitl je lepSi vkladat pomoci nastroje popsaného v dalSim bodé napovedy. V
nékterych pfipadech se stane, Ze vloZeny text se zcela nebo ¢astecné rozpadne. V takovych pfipadech je nejlepsi
text v editoru vybrat a ve vybéru Styl formatovani zvolit Odstranit formatovani nebo Prevést na text.

Vlozeni Word / Excel dokumentu

Kliknéte na ikonku. Do levého okna muzZete vkladat libovolny obsah z Wordu nebo Excelu, v pravém se
zobrazuje vysledna webova podoba. Upravovany dokument se vzhledové pfizplsobi designu webu a zarovern se
az desetindsobné zmensi jeho datova velikost.

Vlozeni odkazu

Kliknéte na ikonku&. Zvolte typ odkazu, ktery chcete vloZit a kliknéte na tlaitko Pokra€ovat. DalSi dialog je pro
kazdy typ odkazu jiny:
- Interni stranka - odkaz na interni stranku

Archiv soubora - odkaz na soubor umistény v Archivu soubor(, viz nize

E-mail adresa - odkaz na e-mail

Odkaz na stazeni programu - odkaz s ikonkou prohlizecd, jako je Acrobat Reader nebo WinZip

Externi WWW server - odkaz na jiny web na internetu

Externi FTP server - odkaz na soubor nebo sloZzku na FTP serveru

URL adresa - jakykoliv odkaz

Vlozeni odkazu na interni stranku

Stranky webu muZete provazat pomoci odkazd na interni stranky. Kliknéte na ikonku ®. zvolte Interni stranka a
kliknéte na tlac¢itko Pokra€ovat. V dalSim dialogu vyberte cilovou stranku, zadejte nazev, ktery se objevi jako
odkaz. Titulek se zobrazi pfi podrzeni mySi na odkazu.

VloZeni odkazu na soubor ulozeny v Archivu souboru

Kliknéte na ikonku%. Zvolte Archiv soubori - soubor a kliknéte na tla¢itko Pokraéovat. V dalSim dialogu
vyberte soubor z Archivu soubori kliknutim na™. Pokud nenajdete vhodny soubor, miZete jej nyni do archivu
vloZit pomoci funkce pfidat soubor. Po vybrani souboru zadejte nazev, ktery se objevi jako odkaz. Nastavte dalSi

vlastnosti, které se maji u odkazu objevit, jako ikonka typu souboru (napf. IEpro PDF), velikost a doba stahovani
modemem.

Odstranéni odkazu

Kliknéte na odkaz, ktery chcete odstranit. Kliknutim na ikonku &k dojde k odstranéni odkazu, ale text zUstane
zachovan.

VloZeni obréazku

Kliknéte na ikonkulegl. Vyberte obrazek z Archivu soubora kliknutim na®. Pokud nenajdete vhodny obrazek,
muZete jej nyni do archivu vloZit pomoci funkce pfidat soubor. Zvolte obrazek, ktery se zobrazi ve strance a co se
stane po kliknuti. Nastavte zarovnani obrazku ve strdnce, oramovani a odsazeni od textu. Dale napiSte popisek,
ktery se zobrazi pfi podrzeni mySi na obrazku. Pozdéji mizete obrazek upravit jeho vybranim ve strance a
opétovnym kliknutim na ikonku fas].
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Vlozeni videa

Kliknéte na ikonku @ Vyberte FLV video z Archivu soubort kliknutim na . Po uloZeni se v obsahu ve
WYSIWYG editoru zobrazi zastupny obrdzek. Na webu bude na stejném misté zobrazen video pfehravac
s vybranym videem. Pozdéji muzZete video upravit jeho vybranim ve WYSIWYG editoru a opétovnym kliknutim na

ikonku "@

Vlozeni flash animace (soboru swf)

Kliknéte na ikonku E% Vyberte swf soubor z Archivu soubor( kliknutim na ™. Nastavte Sifku a vySku animace a
pfipadné ostatni parametry. Po uloZeni se v obsahu ve WYSIWYG editoru zobrazi zastupny obrazek. Na webu
bude na stejném misté zobrazena pfislusna flash animace. Pozdé&ji mdazete animaci upravit jeho vybranim ve

WYSIWYG editoru a opétovnym kliknutim na ikonku El% .

VloZeni kédu tretich stran (napf. youtube videa, google mapy)

Kliknéte na ikonku @ Vyplnte titulek — jakykoliv nazev, ktery identifikuje viozeny kdd. Dale doporucujeme vyplnit i
rozméry vkladané aplikace. Po uloZeni se v obsahu ve WYSIWYG editoru zobrazi zastupny symbol. Na webu bude
na stejném misté zobrazena pfisludny vysledek (napf. mapa). Pozdé&ji mGzZete animaci upravit jeho vybranim ve

WYSIWYG editoru a opétovnym kliknutim na ikonku @ Upozornéni: kéd vlioZeny treti stranou muZe zplsobit
omezeni funkci skriptt, které jsou souéasti vasi aplikace!

Vlozeni tabulky
Kliknéte na ikonkuE. Vyberte graficky styl tabulky. Nastavte poc¢et fadek a sloupcu, Sifku a zarovnani tabulky

na strance. Pozdé&ji miZete tabulku upravit jejim vybranim ve strdnce a opétovnym kliknutim na ikonku vioZeni
tabulky.

Vlozeni znaku nebo symbolu

Slouzi k vkladani specialnich symboli, napf. © ® £ ¥ § € Kliknéte na ikonku 8. Kliknutim na pozadovany symbol
jej vlozite do stranky.

Klavesové zkratky editoru
- Tuéné pismo — CTRL+B
Kurziva — CTRL+I
Podtrzeni — CTRL+U
Krok zpét — CTRL+Z
Krok vpfed — CTRL+Y
Tvrda mezera — CTRL+SHIFT+MEZERNIK
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